Beitragsordnung des ,, Aktivpunkt Gerbstedt“ e. V.
§ 1 Geltungsbereich

Die Beitragsordnung regelt die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung des ,,Aktivpunkt Gerbstedt*
e. V. Die Rechtsgrundlage fiir die Regelungen in dieser Beitragsordnung ist der § 10 der Satzung
des ,,Aktivpunkt Gerbstedt™ e. V.

§ 2 Grundsitze, Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

1. Der Verein ist nach den Grundsétzen der Wirtschaftlichkeit zu fiihren. Die Aufwendungen

miissen in einem wirtschaftlichen Verhéltnis zu den erwartenden und erzielten Ertrégen stehen.
2. Es gilt generell das Kostendeckungsprinzip.
3. Die Mittel des Vereins diirfen nur fiir die satzungsméBigen Zwecke verwendet werden.

4. Es darf keine Person durch Ausgaben, die dem Zwecke des Vereins fremd sind oder durch

unverhdltnismiBig hohe Vergiitungen begiinstigt werden.

§ 3 Haushaltsplan

1. Fiir jedes Geschiftsjahr muss ein Haushaltsplan aufgestellt werden.
2. Das Geschiftsjahr ist das Kalenderjahr.

3. Der Haushaltsplanentwurf ist vom Vorstand zu beraten.

4. Die Beratung tiber den Entwurf findet bis zur dritten Novemberwoche des laufenden Jahres

statt.

5. Das Ergebnis der Beratung ist auf der Mitgliederversammlung vom Kassenpriifer zu

erlautern und zur Abstimmung zu stellen.
§ 4 Jahresabschluss

1. Der Abschluss fiir das vorangegangene Jahr ist in der Regel bis zum 31. Mérz des Folgejahres

zu erstellen.

2. Im Jahresabschluss miissen alle Einnahmen und Ausgaben fiir das abgelaufene Geschiftsjahr

nachgewiesen werden.

3. Der Jahresabschluss ist von dem gewéhlten Kassenpriifer zu priifen. Dariiber hinaus ist der

Kassenpriifer berechtigt regelméBige Priifungen durchzufiihren.




4. Der Kassenpriifer iiberwacht die Einhaltung der Finanzordnung.
§ 5 Verwaltung der Finanzordnung

1. Der ,,Aktivpunkt Gerbstedt” e.V. unterhdlt zur Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs ein
Girokonto und eine Barkasse. Im Fall des Nichtvorhandenseins soll fiir eine Installierung

gesorgt werden.
2. In der Regel sind alle Finanzgeschéfte iiber das Girokonto abzuwickeln.

3. Zahlungen werden nur geleistet, wenn sie nach § 7 der Finanzordnung ordnungsgemal3
ausgewiesen sind und im Rahmen des Haushaltsplanes noch ausreichende Finanzmittel zur

Verfiigung stehen.

4. Sonderkonten bzw. Sonderkassen kdnnen vom Vorstand zeitlich befristet genehmigt werden
(z.B. besondere Projekte). Die Auflosung der Sonderkassen muss in diesen Fillen spétestens

zwei Monate nach Beendigung der Veranstaltung erfolgen.

§ 6 Erhebung und Verwendung der Finanzmittel

1. Finanzmittel sind entsprechend § 2 der Finanzordnung zu verwenden.

2. Alle Mitgliedsbeitrdge werden vom Verein erhoben und verbucht.

3. Der Verein kann Umlagen erheben, maximal das Fiinffache des Jahresbeitrages.

4. Uberschiisse aus sportlichen und geselligen Veranstaltungen werden iiber die Vereinskasse

verbucht. Sie stehen jedoch der betreffenden Abteilung zur Verfiigung.

5. Der Verein ist berechtigt, Werbevertrage abzuschlieBen. In Betracht kommen hier
insbesondere Bandenwerbung, Trikotwerbung, Werbung auf Sportgerdten, Anzeigewerbung,

Lautsprecherwerbung, PK W-Werbung und Sponsoring.
§ 7 Zahlungsverkehr

1. Der Zahlungsverkehr wird {iber den Vorsitzenden, dem 2. stellvertretenden Vorsitzenden und
dem Kassenwart vorwiegend bargeldlos abgewickelt. Zeichnungsberechtigt fiir das Girokonto

des Vereins sind der Vorsitzende, der 2. stellvertretende Vorsitzende und der Kassenwart
2. Barkasse: Der 1. Stellvertretende Vorsitzende fiihrt den notwendigen Zahlungsverkehr der

Barkasse. Das Kassenlimit wird auf 500,- € festgelegt. Wenn der Betrag des Kassenlimits
tiberschritten wird, ist die Differenz zum festgelegten Limit auf das Konto des Vereins

einzuzahlen. In begriindeten Ausnahmefillen (z.B. Veranstaltungen) kann das Kassenlimit




kurzzeitig tiberschritten werden. Der Stellvertreter und der Kassenwart konnen
Barauszahlungen in Hohe des Kassenlimits veranlassen. Der Geschéftsfall muss im Rahmen

des tliblichen Geschéftsbetriebes liegen.

Die Fithrung der Barkasse kann im Verantwortungsbereich des 1. Stellvertretenden
Vorsitzenden z. B. auf einen Abteilungsleiter iibertragen werden. Dies trifft auch die
Erméchtigung iiber die Hohe der Barverfiigungen, welche jedoch auf 300,- € begrenzt sind.

Kompetenziibertragungen sind schriftlich zu dokumentieren.

3. Abwesenheit des Verantwortlichen, bei ldngerer Abwesenheit des fiir die Finanzgeschifte
Verantwortlichen ist durch den Vorstand die Vertretung festzulegen und die Ubergabe

durchzufiihren. Der ermittelnde Bargeldbestand ist mit Datum, Uhrzeit und Unterschriften des
Ubergebenden zu dokumentieren.

4. Festgestellte Differenzen sind ebenfalls ausweispflichtig und unverziiglich zur Kenntnis zu

geben.

5. Uber jede Einnahme und Ausgabe muss ein Beleg vorhanden sein. Der Beleg muss den Tag
der Ausgabe, den zu zahlenden Betrag, die Mehrwertsteuer und den Verwendungszweck
enthalten. Bei Gesamtabrechnungen muss auf dem Deckblatt die Zahl der Unterbelege vermerkt
sein. Vor der Anweisung des Betrages muss die sachliche Richtigkeit der Ausgabe durch

Unterschrift bestdtigt sein. Dabei sind mdgliche Skontofristen einzuhalten.

6. Wegen des Jahresabschlusses sind Barauslagen zum 10.12. des laufenden Jahres

abzurechnen.
§ 8 Eingehen von Verbindlichkeiten

1. Das Eingehen von Verbindlichkeiten im Rahmen des Haushaltsplanes ist im Einzelfall

vorbehalten:

e dem Vorsitzenden mit einer Summe bis zu 5.000,00 €,
e dem 1. Stellvertretendem Vorsitzenden mit einer Summe bis zu 5.000,00 €
e dem 2. Stellvertretendem Vorsitzenden mit einer Summe bis zu 5.000,00 €

e dem Kassenwart mit einer Summe bis zu 5.000,00 €

2. Der Vorsitzende oder die Stellvertreter dirfen mit Beschluss des Vorstandes
Rechtsverbindlichkeiten bis zu einer Hohe von 15.000,00 €, eine entsprechende

Gegenfinanzierung vorausgesetzt, eingehen.




3. Dariiber hinausgehende Betrdge sind durch eine einzuberufende Mitgliederversammlung zu

beschlieflen.
4. Bei Anschaffung, die einen Wert von 10.000,00 € {ibersteigen, sind drei Angebote einzuholen.
§ 9 Spenden
1. Spenden stellen neben den Mitgliedsbeitridgen eine weitere Einnahmequelle des Vereins dar.
2. Der ,,Aktivpunkt Gerbstedt* e. V. gehort zu den in Anlage 1 zu § 48 Abs. II Einkommensteuer

Durchfiihrungsverordnung (EStDV) genannten Vereinen und hat vom zustdndigen Finanzamt
einen Freistellungsbescheid (Anlage) erhalten. Hiernach darf der Verein Spenden annehmen
und Spendenbescheinigungen (Zuwendungsbestitigung) direkt ausstellen.
Zuwendungsbestitigungen miissen nach einem verbindlichen amtlichen Muster (Anlage II)

ausgestellt werden. Ihr Umfang darf DIN A4 Seite nicht iibersteigen. AuBBerdem miissen auf der

Bestitigung Angaben zu dem erteilten Freistellungsbescheid (Datum/ Aktenzeichen) gemacht

werden.

3. Der Vorstand hat dafiir zu sorgen, dass das Ausstellungsdatum des Freistellungsbescheides
nicht ldnger als fiinf Jahre zuriickliegt, da in diesem Fall Zuwendungsbestitigungen von

Finanzdmtern moglicherweise nicht mehr anerkannt werden.

4. Spenden kommen den Verein zu gute, wenn sie vom Spender nicht ausdriicklich einer

bestimmten Abteilung zugewiesen werden.

§ 10 Inventar

1. Zur Erfassung des Inventars ist ein Inhaltsverzeichnis anzulegen.

2. Es sind alle Gegenstinde aufzunehmen, die nicht zum Verbrauch bestimmt sind
und einen Neuwert (Anschaffungswert) von iiber 410,00 € besitzen.

3. Die Inventarliste muss enthalten:

e Bezeichnung des Gegenstandes mit kurzer Beschreibung und
e [nventarnummer

e Anschaffungsdatum

e Bezeichnung des Gegenstandswertes

e Anschaffungs- und Zeitwert

e Aufbewahrungs- und Standort




4. Gegenstinde, die ausgemustert werden, sind mit kurzer Begriindung anzuzeigen.
5. Die Inventurliste ist fortlaufend zu fiihren und jeweils zum 31. Dezember des
laufenden Jahres dem Vorstand vorzulegen.

6. Unbrauchbares bzw. liberzdhliges Gerit ist moglichst Gewinn bringend zu verduflern. Der
Erlos muss je nach Zuordnung des Gerétes bzw. Inventars gemal Inventurliste der Kasse des
Vereins unter Vorlage eines Beleges zugefiihrt werden. Uber verschenkte Gegenstiinde ist ein

Beleg vorzulegen.

§ 11 In-Kraft-treten

1. Diese Beitragsordnung tritt mit der Eintragung des Vereins in das Vereinsregister
beim Amtsgericht Stendal in Kraft.

2. Anderungen der Beitragsordnung sind auf Antrag mit einfacher Stimmenmehrheit auf einer

ordentlichen Vorstandssitzung zu beschlief3en.




